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COMUNE DI PONTI
PROVINCIA DI ALESSANDRIA

ALLEGATO B) AL MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE

METADATI ASSOCIATI A CIASCUNA TIPOLOGIA DOCUMENTALE

1 | Deliberazioni di Consiglio Comunale

ID doc

Modalita di formazione
Codice identificativo dell'lamministrazione
Codice identificativo del’AOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Responsabile procedimento
Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

2 | Deliberazioni di Giunta Comunale

IDdoc

Modalita di formazione
Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’AOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Responsabile procedimento
Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

3 | Ordinanza del Sindaco

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo dell’AOO

Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Responsabile procedimento




Numero di allegati
Riservato
Indice di classificazione

4 | Decreti del Sindaco

ID doc

Modalita di formazione
Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo dell’AOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Responsabile procedimento
Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

5 | Determinazioni dei responsabili dei servizi

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’AOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Dirigente / Responsabile del servizio
Responsabile procedimento

Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

6 | Ordinanze dei responsabili dei servizi

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’lAOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Dirigente / Responsabile del servizio
Responsabile procedimento

Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

7 | Contratti

ID doc
Modalita di formazione
Codice identificativo dell'amministrazione




Codice identificativo del’lAOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Contraente

Importo

Responsabile procedimento
Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

8 | Provvedimenti

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’AOO
Numero di repertorio

Data del documento

Oggetto

Dirigente / Responsabile del servizio
Responsabile procedimento
Destinatario

Numero di allegati

Riservato

Indice di classificazione

9 | Liste elettorali

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo dell’AOO

Numero sezione

Sesso

Tipologia

Descrizione lista

Oggetto

Indice di classificazione

10 | Documenti generali

ID doc

Modalita di formazione

Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’AOO

Data documento

Oggetto

Mittente

Destinatario

Responsabile procedimento

Descrizione




Riservato
Indice di classificazione

11 | Atti di gestione del personale

ID doc

Modalita di formazione
Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo del’AOO
Data documento

Oggetto

Mittente

Destinatario

Nominativo

Riservato

Indice di classificazione

12 | Fatture

ID doc

Modalita di formazione
Codice identificativo dell'amministrazione
Codice identificativo dellAOO
Data documento

Codice CIG

Codice fiscale emittente
Codice IPA

Denominazione emittente
Numero fattura

Partita IVA emittente

Indice di classificazione




